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REGULAMENTO DO ESCRITORIO MODELO DE ASSISTENCIA
JUDICIARIA GRATUITA - EMAJU

CAPITULO |
DA EXISTENCIA E FINALIDADE

Art. 1°. Integrando o Nucleo de ?MAW
Modelo de ASS|stenC| riafGratui

FINOM mantém um Escritério

jetivo € complementar a
formacéo academlca d de Direito através da preﬁD sisténcia juridica a
comunidade cops a carente in erpretaga& ribunais, assim
oportunizando%felgoa Ivimento da

fungio sociegll FING
estimuland ras
g
Parégraf(Eo -D
da FINOM esta localiz

Paracatu, Estado de

ientando e

ig, Judiciaria
D Centro da Cidade de
» 80, Bairro do Centro,
contando com. salas de @ te técnico e informatico

suficiente para o desenvolvime co-profissional.

CAPITULO 11

ESTRUTUR CPMI53 DO EMAJU

Art. 2°. A estrutura do EMAJU é composta de:

| — Coordenacgdo Executiva, responsavel pelo EMAJU e Professores-Orientadores
Il — Corpo de Estagiarios
Il — Secretaria

IV — Apoio Administrativo e de Informatica
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81° — A Coordenacgdo do EMAJU deve ser exercida por um (a) advogado (a) regularmente
inscrito (a) na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), com, no minimo, 5 (cinco) anos de
pratica e que atenda os requisitos do Regulamento do NPJ da Instituicdo, estando
academicamente subordinado ao Coordenador do Curso de Direito e ao Coordenador do
NPJ e, administrativamente, a Direcdo Geral da FINOM. Os professores-orientadores serdo

docentes da Instituigdo, respectivamente designados para orientar a producdo de pegas

processuais nas areas civel e penal.
82° — O corpo de Estagiario ? TJ ?regularmente matriculados

a partir do 7° Periodo em prejuizo, se houver obrggsalentes no EMAJU,

de permitir a part do de académig a partir iodo, porém sem

computar a car
83° — A Secrgtari / sle epartamento

d S : nto do NPJ,
de acordQ escala ' i fim ﬁocasionar

de Recurs

fragment, sta ati

— O apoio Admi
pessoal préprio do E rvada a necessidade do

Servico.

Art. 3° O expediente do EMAJU para“ate

vespertino as terca-feira, no peri

0 a comunidade ocorrera no periodo

e noturno as quartas-feiras, com duplas de estagiarios
de no méximo 9 grupos de Es

de atefidimento, em horario fixado pela
Coordenadoria do EMAJU.

81° — A triagem, agendamento e cadastramento dos assistidos serdo realizados pela
secretaria do EMAJU. Este procedimento ocorreréd das segundas as sextas-feiras entre treze
(13h) e dezessete horas (até 17h).

82° — O Coordenador do EMAJU cumprira expediente conforme a necessidade do servigo,
de forma continua ou néo.
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83° — O horério de expediente interno ocorrerd as segundas-feiras em turno diario
compativel com as necessidades do servico, com a presenca somente do Coordenador do

EMAJU e Secretaria, estando os Estagiarios dispensados neste dia.

Art. 4°. O EMAJU atuara na area Civel, exceto sucessoes, direitos reais e causas com valor

superior a 40 salarios minimos; e area Penal, apenas para delitos de menor potencial

ofensivo, podendo impetrar pedid énm e izados Especiais Civeis bem como
acompanhamento e defesas ﬁr@n ! C ’
essorﬂntadores

Das res@idad -
O

B
Art.5°. S buicoe
DAB), EJ de Minas

| — Repre
, conforme normas deste

Gerais.
Il — Executar,-acompanha
Regulamento e da- OAB, sob rso de Direito, zelando pela
qualidade das propostas desenvolV

Il — Organizar as escalas do Corpo de Estagiarios segundo horario de funcionamento do

EMAJU.
IV — Supervisionar e avaliar (a nc s atividades dos Estagiarios no EMAJU,

inclusive verificando o cumprimento da Carga horaria atribuida, elaborando fichas de

acompanhamento de cada Estagiério.

V — Expedir, juntamente com a Dire¢do Geral e Coordenacdo do Curso de Direito,
certificados de aproveitamento do estagio forense, conforme normas deste Regulamento.

VI — Aplicar sancbes aos Estagiarios de acordo com este Regulamento, mediante aviso

prévio a Coordenadoria do Curso de Direito e do NPJ.
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VIl — Elaborar listas de materiais e instrumentos necessarios ao bom andamento das
atividades, observando as possibilidades financeiras disponiveis para tanto.

VIl - Zelar pelo patrimbnio vinculado ao EMAJU, orientando a utilizacdo correta de
materiais, evitando desperdicios ou danos.

IX — Manter a Coordenacdo do Curso de Direito e do NPJ sempre informada de possiveis

irregularidades, dificuldades e necessidades do EMAJU, apresentando propostas de

solucdo.
X — Semestralmente, apresgftar E FTJ #o de Direito um relatorio

descritivo-analitico de f€ asgfatividades do EMAJU, desi do quantidade de assistidos,
procedimentos ini@, audiéncias reali ados obtido @os interpostos.
Xl - Orienta 2 pto  aos o0s, durante a

elaboracéo w S cedimentais

realizados @zo ins \ 0 prevista.

Xl - G e cu A4S des"'.l-llL ulamento
Interno, a 0SicOe . as direftizes da OAB
quanto a juridic AdvoEaCia.

X1l — Exigir e contro stagiarios do EMAJU,
supervisionando e avalia
XIV — Instruir e orientar 0 preendam e compreendam 0s
aspectos gerais das funcdes cone dores do Direito, especialmente a

relevancia da ética neste contexto.

XV — Garantir a distribuicdo d no p méaximo de 30 (trinta) dias, a
serem contados da data de ate d tid ntendo e respeitando 0s prazos
processuais para a realizacdo de todos 0s proCedimentos.

XVI - Responder por eventual perda de prazos junto a Coordenadoria do Curso de Direito
através de comunicacdo escrita e fundamentada.

XVII - Fiscalizar e orientar para que seja solicitada aos assistidos as fotocOpias de
documentos necessarios a instrucdo da pretensdo judicial, assim evitando a posse dos

originais pelo EMAJU.
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XVIIl - Zelar por todos os processos assistidos, inclusive ndo permitindo que 0s
Estagiarios levem os autos para casa ou os retirem do EMAJU sem motivo justificado, o
que implicara em sancOes determinadas, configurando como “motivo justificado” a
necessidade de tirar fotocdpias de partes do processo, a fim de dar continuidade no feito.
XIX — Comparecer em todas as audiéncias designadas, juntamente com o Estagiario
responsavel pelo processo assistido, enquanto entender que ha necessidade, o que
dependera da avaliacdo da situacao.

XX — Analisar todas as pe RA Hggglanos antes de remeté-las

ao Distribuidor ou Prot C|al

XXI - Desempen@as as atividag

Art. 6°.

orlentadoret.jpectlv
estabelquzsegum
I — Orien Estag e ativassds_areas acima
discrimingnclusi isa p undamentar

pedidos judiciais.

e com is) docentes

res ilidades se
g

Il — Cumprir 0 expedié de acordo com horario
previamente fixado pela Coo
I11 — Observar e fazer os Estagiarie as deste Regulamento Interno, as

disposicgdes da Lei n° 8.906, de 4/07 de 1994 e Regulamentos da Ordem dos Advogados do

se
P a giarios, fazendo a supervisdo e

avaliacdo de sua correta elaboracao.
V — Destacar e cobrar a relevancia do cumprimento do prazo maximo de 30 (trinta) dias

Brasil quanto ao Estagio Foren

IV — Controlar a entrega dos

para as distribuicdes de acOes judiciais e dos demais prazos para atos procedimentais dos

feitos em tramitacao.
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— Se houver sele¢do de Estagiarios, o Professor-Orientador designado devera corrigir as
provas pertinentes a sua area, entregando-as ja corrigidas para a Coordenacdo do NPJ
dentro de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da aplicacdo da mesma.
VIl — Bimestralmente elaborar relatério sucinto, noticiando o cumprimento regular do
estagio pelo académico;

VIII - semestralmente, relatério detalhado consubstanciando o desempenho do Estagiario

IX — Desempenhar outrﬁ@g\erentes as suas!\cﬂx
dores serdo indi
Instituicdo, ai a

formacgao c@ a
82° — 0s Pr res-O
do NuclematlcaJ

sob sua orientacao;

81° — Os professo ados pela Coor aI do NPJ e pela

penho junto a
@em relacdo a

Coordenacéao d

Das ponsabilidads

Art. 7°. Os Estagiarios do EMAL
| — Freqlientar o EMAJU durante 2 (d0

0 dispostos da seguinte forma:
acordo com o horério e carga horéria
estabelecidos neste Regulamento

esempenhando todass as tarefas propostas com ética e

responsabilidade.

I1 — Cumprir semanalmente a carga eStipulada pela Coordenadoria do EMAJU, em horério
ndo conflitante com o periodo das aulas do Curso de Direito, de acordo com escala fixada
pela Coordenacdo do EMAJU, a qual deve ser seguida pelo Estagiario independentemente
da carga horéria de Estagio disposta na Grade Curricular do Curso de Direito da FINOM,
uma vez que ndo pode haver a fragmentacdo das atividades desenvolvidas junto ao

atendimento & comunidade.
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Il — Elaborar pecas processuais pertinentes aos casos assistidos e somente assina-las apds
revisdo e deferimento/assinatura do Coordenador do EMAJU.
IV — Pesquisar em doutrinas, jurisprudéncias ou legislacdo fundamentacfes cabiveis no
caso em que esteja atuando.
V - Acompanhar o processo sob sua responsabilidade, mantendo atualizadas as
informacdes no banco de dados e nas fichas de acompanhamento processual do EMAJU,
bem como nas pastas de cada assisti qual er arquivada cépia de todo trabalho
realizado, inclusive cartas, vitﬁmmj%isﬁes, despachos e tudo o

Y

mais atinente ao proce "Gb S ena de afastamento su or desidia, inclusive com

perda de carga h Sem prejuizg idades, de m a natureza da
gravidade.

VI — As pasigs da@s proce ( D jos mediante
requisicdo Wa ee A e podem ser
retiradas endé MA C S isicao ordenacédo

Geral do

Estagiario assi

u do extravio, 0
imediatamente a restau
VIl — Controlar e acompa : ias, emVista a necessidade de que
a responsabilidade seja inere ofissdo, o0 que ndo exclui a

constante supervisdo da Coordena m de evitar possiveis perdas ou

prejuizos.
Parégrafo Unico — Em um siste izi a Estageério ficara responsavel um dia na
semana pela secretaria, abrangend tu cor; publicacbes do Diario Oficial,

colando-as nas respectivas fichas de acompdithamento processual, arquivamento das fichas,
preenchimento do banco de dados eletrénico e em formulério proprio.

VIII — A designacdo de data de audiéncia deve ser imediatamente comunicada pelo
Estagiario a Secretaria do EMAJU, que repassara o agendamento a Coordenadoria EMAJU

para fins de acompanhamento e organizacdo de agenda.



«wie,  Faculdade do Noroeste de Minas — FINOM

< %,

(£ 2 Nucleo de Pratica Juridica

—

; e ¢

IX — E considerada falta gravissima, a omissdo ou irresponsabilidade do Estagiario que
ocasionar a perda do prazo ou a ndo realiza¢do de audiéncias ou diligéncias necessarias nos
casos assistidos.

X — Manter os assistidos devidamente orientados e conscientes em relacdo ao andamento
do feito, agindo com ética e profissionalismo.

XI — Relatar, em formul&rio préprio, as audiéncias das quais tenha participado.

XII — Arquivar em pastas proprias, tod pegas edimentos realizados referentes aos
casos sob sua responsabilid TY q
ﬂa

Xl - Apresentar ente um relatorio

do gobre as atividades
desenvolvidas, pr@ido em formulasi para que o«O dor do EMAJU
atribua a devi@a horérig : entre%grdenagéo do
NPJ, devida% ssinag da més; ndo aceitos
relatdrios f@te praz

XIV - ¢ s Est
adequado
XV - To
Advogados do Brasil.

vestuario
de e a pLofissao.

Ordem dos

Da

Art. 8. As atribuicBes da Secret s@e-asspkOprias defSlia natureza e outras emanadas de
diretrizes baixadas pela Coorde EP
Secao IV

Do apoio Administrativo e de Informatica
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Art. 9. As atribuicBes do Apoio Administrativo e de Informatica sdo as proprias de sua
natureza e outras que, observadas a peculiaridade ou urgéncia da situacdo, forem objetos de
deliberacdo da Coordenacdo do EMAJU.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO
Inscrlcee Mlﬁeﬁlams
Art. 10. Serdo ofi as anualme : giS) vagas p glo no EMAJU,

sendo 18 (qua ; 3 era ser do conforme a
necessidade i C
Art. 11. sm , ao: ﬂ

| - estar.{

M, com a
grade cur odendo ser

abertaap enacao Geral

I11 — apresentar uma foto 3

IV - apresentar documento expedi@ ando a matricula académica.

Art. 12. Caso haja quantidade numero de vagas, entdo havera

uma selecdo de acordo com E térios relevantes para a escolha

dos Estagiarios.

Art. 13. Sera desligado do EMAJU o estagiario que:
| — trancar a matricula, requerer transferéncia ou desistir do Curso de Direito;

Il — faltar 3 (trés) vezes consecutivas ou alternadas do EMAJU em um mesmo semestre;
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I11 — por qualquer motivo, perder prazo processual ou der causa a arquivamento processual
em funcdo de inércia;

IV — adotar conduta antiética, desonrosa ou de desacato em atividade relacionada ao
estagio;

V — se recusar a executar tarefas proprias de estagio determinadas pela Coordenadoria do
EMAJU;

VI - receber dinheiro ou cobrar dos assistidgs g r quantia pelo servigo prestado, ou
mesmo usar o Estagio para or@e i t Q

VIl - for reprovado, -'ii.- que cursar a época do 0, emgquaisquer disciplinas

U: Direito ireito Civil%enal, Processual

to se municado a

essenciais para o

Penal ou Proc

v\

Art. 14. Constituem atividade
| — atendimento a comunidade care a a mesma;

Il - elaboracéo de pecas processuais (inicial, contestacdo, justificativas, defesas, recursos et

all);
ud 0 lagbes para a elaboragdo de

Il — pesquisa em doutrinas

fundamentag&o dos casos de sua responhsabiitdade, trabalhos estes que ficardo nas pastas de
cada Estagiario;

IV — comparecimento em todas as audiéncias relativas aos casos de sua responsabilidade,
exceto se estas ultrapassarem o lapso temporal do estdgio no EMAJU, o que motivara a

transferéncia de responsabilidade para um préximo estagiario;
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V — A carga horéria referente as atividades desenvolvidas pelos Estagiarios no EMAJU esta
disposta segundo diretrizes da OAB, constando no Regulamento do Nucleo de Pratica
Juridica (NPJ) e Estagio Supervisionado do Curso de Direito da FINOM.

Secdo 11
Do Processo de Conclusdo do Estagio no EMAJU

Art. 15. Duas semanas ant ? RAI iodo, 0 Estagiario devera ter
Ailivid es desenvolvidas até

entregado a Coordenag todos 0S comprovantes

entdo (relatérios is, trabalhos_.@ ndamentos
objetivando a lizacdo da
realizadas deyidamente prg

g

=

Art. 16. Sdo aplicaveis
| — adverténcia oral;

Il — adverténcia escrita;

Il — suspenséo;

IV — excluséo.

81° — caberd adverténcia oral impontlalidade injustificada duas vezes
consecutivas no EMAJU, bem el 40 de pecas sem fundamentagéo

legal ou feitas sem qualquer cuidado.
82° — A adverténcia escrita sera aplicada em casos de reincidéncia nas hip6teses do
paragrafo anterior.

83° — Sera aplicada suspensdo por dois dias em casos de perda ou extravio de pecas
processuais, das pastas de acompanhamento ou mesmo das fichas cadastrais dos assistidos.
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84° — A exclusdo sera aplicada por desvio de assistidos, obtengdo de vantagem financeira,
pratica do ilicito infamante, perda de prazos ou de audiéncias e ao reincidente ja apenado
com suspensdo. A exclusdo ocasionara a perda da carteira de Estagiario, tendo em vista que
a OAB sera imediatamente informada da situacao.

Art. 17. As sancOes serdo aplicadas pela Coordenacdo do EMAJU, mediante aviso previo

(escrito) da situacdo para a coordepadesi agio e do Curso de Direito, que deve
manifestar seu aval por esﬂdﬂo a!@ado recebimento) quanto as

sancOes aplicveis.

Art. 18. mos d

tempo de o real

m

o

2 0O
3 O
o M
o
QD o

do Estagi cular

Art. 19. Ao Estagiario gt ir i agi conferido Certificado de
Conclusdo, com historico do D as datas de inicio e término
do estagio.

Art. 20. Os casos 0missos S pel@i Coordenacdo Geral do NPJ e

S
Coordenacao do EMAJU, juntaiién m de 0 Curso de Direito.

Art. 21. Este Regulamento Interno foi elaborado segundo disposi¢cbes do MEC e da
OAB/MG, entrando em vigor depois de analisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de
Direito e pelo Conselho competente da FINOM - Faculdades do Noroeste de Minas,
revogando todas as disposic¢des contrérias.



<=, Faculdade do Noroeste de Minas — FINOM

@f‘é) Nucleo de Pratica Juridica

Paracatu, outubro de 2008.




