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NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA FACULDADE FINOM COORDENACAO GERAL
PORTARIA NORMATIVA N.° 01 DE 24 DE JULHO DE 2009

Institui 0 Regulamento das atividades dos
Professores Orientadores e delimitacao de
competéncias no trabalho destes no
NPJ/EMAJU da FINOM.

O COORDENADOR GERAL do NPJ, no uso de suas atribuicoes,
considerando o disposto no art. 7°, lll, art. 35 e art. 40 do Regulamento do
NPJ, de 10 de outubro de 2008; e disposto no art. 20 do Regulamento do
EMAJU, de 20 de abril de 2009, para regulamentar e dispor sobre o
exercicio das funcdes dos professores-orientadores do NPJ/EMAJU da
FINOM, para racionalizar a acao e estabelecer critérios de eficiéncia,
supervisdo e avaliacao das acdes no desenvolvimento da Disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado na competéncia de Atividade de Pratica
Juridica Real, bem como simplificar, racionalizar e abreviar o tramite das
orientacdes processuais, extraprocessuais e Avaliacdo dos Estagiarios,
conforme previsto no Capitulo Ill, Secao lll, do Regulamento do NPJ e
resolve:

DisposicOes Gerais

Art. 1°. O Departamento de Atividade Pratica Real, cujas atividades sao
realizadas no EMAJU ao desenvolver das competéncias relacionadas as
Atividades da Funcéao Jurisdicional Contenciosa e Voluntaria, bem como
Funcdes Administrativas de requerimento, € dirigido pela Coordenacéao
Geral do NPJ, gerido pelo Coordenador do EMAJU e pela Secretaria do
NPJ e tem sua execucéao feita pelos professores-orientadores e corpo de
estagiarios.

Paragrafo unico: Estas atividades serdo geridas por Coordenador do
departamento e pelo chefe da secretaria sendo executadas por
professores-orientadores, nos termos do regulamento do NPJ, EMAJU e por
esta portaria que objetiva regulamentar as funcdes e atividades dos
Professores-orientadores no EMAJU.
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Art. 2° Os professores-orientadores serao docentes da Instituicao,
respectivamente designados para orientar a producdo de pecas
processuais nas areas civel e penall.

Art. 3°. Os Professores orientadores sao subordinados respectivamente:

| - Coordenacao Geral do NPJ, sob a responsabilidade do Coordenador
Geral do Nucleo de Pratica Juridica, sendo a Coordenacéao Geral do NPJ
Subordinada a Coordenacao do Curso;

Il - Coordenadoria Departamento de Atividade Pratica Juridica Real que
estara sob a responsabilidade do Coordenador do EMAJU;

lIl — Secretaria do NPJ, sob a responsabilidade do Secretario Gestor do NPJ.
Da funcéo na estrutura de funcionamento do EMAJU

Art. 4°. Os Professores-orientadores sao responsaveis direitamente pelas
duplas de estagiarios sob sua orientacdo e pelos processos por estes
desenvolvidos, sendo estabelecidos sempre em um minimo de dois (2)
professores, que deverao atuar respectivamente um na area Civel e outro
na area Penal.

Art. 5°. S&0 atribuigcOes dos professores-orientadores:

| — Supervisionar e avaliar (atribuir conceitos) as atividades dos Estagiarios
no EMAJU, inclusive verificando o cumprimento da carga horaria atribuida,
elaborando fichas de acompanhamento de cada Estagiario.

Il - Expedir, juntamente com a Direcdo Geral e Coordenacao do Curso de
Direito, certificados de aproveitamento do estagio forense, conforme
normas do Regulamento do EMAJU.

Il — Aplicar sancdes aos Estagiarios de acordo com o Regulamento do NPJ
e do EMAJU, mediante comunicado prévio a Coordenadoria do NPJ, que
devera confimar a infracdo e noticiar a Coordenacao do Curso de
Direito.

IV - Elaborar listas de materiais e instrumentos necessarios ao bom
andamento das atividades, observando as possibiidades financeiras
disponiveis para tanto.

1 Apenas crimes de menor potencial ofensivo de competéncia do Juizado Especial
Criminal.
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V - Zelar pelo patrimdénio vinculado ao EMAJU, orientando a utilizagao
correta de materiais, evitando desperdicios ou danos.

VI - Manter a Coordenacdo do NPJ sempre informada de possiveis
iregularidades, dificuldades e necessidades do EMAJU, apresentando
propostas de solucao.

VIl - Semestralmente, apresentar para a Coordenacao do NPJ um relatério
descritivo-analitico de todas as atividades por ele desenvolvidas no
EMAJU, designando quantidade de assistidos, procedimentos iniciados,
audiéncias realizadas, resultados obtidos, recursos interpostos, et all.

VIl - Orientar e acompanhar os estagiarios no atendimento aos assistidos,
durante a elaboracao de pecas processuais, bem como em participacao
em atos procedimentais realizados em Juizo, instruindo para que
mantenham a ética em qualquer situacao prevista.

IX — Observar e cumprir, juntamente aos Estagiarios, as normas do
Regulamento do EMAJU e do NPJ, bem como as disposicdes da Lei n°
8.906, de 04 de julho de 1994, as diretrizes da OAB quanto a pratica
juridica, ai estando o Codigo de Etica e Disciplina da Advocacia.

X — Exigir e controlar a entrega de relatdérios mensais Bimestrais pelos
Estagiarios do EMAJU, supervisionando e avaliando a elaboracdo do
mesmo.

Xl — Instruir e orientar os Estagiarios no sentido de que apreendam e
compreendam os aspectos gerais das fungdes concernentes aos
operadores do Direito, especialmente a relevancia da ética neste
contexto.

Xll — Garantir a distribuicdo de acdes judiciais no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a serem contados da data de atendimento dos assistidos,
mantendo e respeitando os prazos processuais para a realizacao de todos
0s procedimentos.

Xl - Responder por eventual perda de prazos junto a Coordenadoria do
Curso de Direito através de comunicacao escrita e fundamentada.

XIV - Fiscalizar e orientar para que sejam solicitadas aos assistidos as
fotocoOpias de documentos necessarios a instrucao da pretensado judicial,
assim evitando a posse dos originais pelo EMAJU.

XV - Zelar por todos os processos assistidos, inclusive nao permitindo que o0s
Estagiarios levem o0s autos para casa ou os retirem do EMAJU sem motivo
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justificado, o que implicard em sanc¢des determinadas, configurando
como “motivo justificado” a necessidade de tirar fotocopias de partes do
processo, a fim de dar continuidade no feito.

XVI - Comparecer em todas as audiéncias designadas, juntamente com o
Estagiario responsavel pelo processo assistido, enquanto entender que ha
necessidade, o que dependera da avaliacao da situacao.

XVIl - Analisar todas as pecas processuais elaboradas pelos Estagiarios
antes de remeté-las ao Distribuidor ou Protocolo Judicial.

Xl - Desempenhar todas as atividades inerentes a sua fungao.
Das responsabilidades
Art. 6°. S&o responsabilidades dos professores-orientadores:

| — Orientar os Estagiarios na elaboracédo de pecas processuais relativas as

areas discriminadas, inclusive orientando quanto a necessidade de
pesquisa para fundamentar pedidos judiciais.

Il — Cumprir o expediente durante duas vezes por semana, de acordo com
horario previamente fixado pela Coordenacao Geral do NPJ.

Il — Observar e fazer os Estagiarios observarem as normas dos
Regulamentos do NPJ, do EMAJU, as disposicoes da Lei n° 8.906, de 4/07
de 1994 e Regulamentos da Ordem dos Advogados do Brasil quanto ao
Estagio Forense.

IV — Controlar a entrega dos Relatdrios exigidos aos Estagiarios, fazendo a
supervisao e avaliagao de sua correta elaboragéo.

V - Destacar e cobrar a relevancia do cumprimento do prazo maximo de
30 (trinta) dias para as distribuicOes de acdes judiciais e dos demais prazos
para atos procedimentais dos feitos em tramitacao.

VI — Se houver selecdo de Estagiarios, o Professor-Orientador designado
devera corrigir as provas pertinentes a sua area, entregando-as ja
corrigidas para a Coordenacdo do NPJ dentro de 3 (trés) dias uteis,
contados a partir da aplicagcdo da mesma.

VIl - Bimestralmente elaborar relatério sucinto, noticiando o cumprimento
regular do estagio pelo académico.
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VIl - Semestralmente, relatério detalhado consubstanciando o
desempenho do Estagiario sob sua orientacao.

IX — Desempenhar outras atividades inerentes as suas atribuicoes.

81° - A nao observancia no disposto neste artigo gera falta grave do
professores-orientadores sendo causa de adverténcia nos moldes da
legislacéo do trabalho.

82° — os Professores-Orientadores estdo subordinados a Coordenacéo
Geral do Nucleo de Pratica Juridica e Coordenacdo do EMAJU nesta

ordem.

Art. 7° - Sao ainda responsabilidades atribuidas aos

orientadores as fixadas no quadro abaixo:

professores-

FUNCOES DOS PROFESSORES ORIENTADORES

NATUREZA DA

FUNCAO

a) Orientar aos Estagiarios

Pedagdgica

b) Corrigir as pecas processuais

Pedagogica

c) Avaliar os trabalhos solicitados

Pedagodgica

d) Avaliar a responsabilidade processual dos estagiarios ao final do
semestre/ano letivo ou na finalizagcdo do periodo de estagio do
estagiario

Pedagdgica

e) Avaliar o modo de encaminhamento e acompanhamento dos
casos: processual e extraprocessual pelos estagiarios

Pedagodgica

f) Verificar o modo de acompanhamento do estagiario e critérios
por este utilizados, fazendo orientacéo e verificacdo e avaliacao

Pedagogica

g) Indicar leituras para solucionar 0s casos e exigir pesquisas de
fundamentacao juridica para os casos que achar necessario,
podendo serem apresentadas por escrito ou verbalmente conforme
0 caso.

Pedagdgica

h) Acompanhar e fiscalizar o Fichario individualizado do aluno, em
gue este devera arquivar suas atividades desenvolvidas no decorrer
dos bimestres.

Pedagdgica

i) Fiscalizar o Fichario individualizado do cliente, zelando pela
organizacdo e documentos dos mesmos, assinando suas cargas e
baixas junto a Secretaria

Pedagodgica

J) Acompanhar os processos das duplas que orienta, fiscalizando a
manutencao dos Ficharios individualizados dos casos em
andamento.

Advocaticia

k) Seguir e fazer cumprir o Padrdo de Peticionamento do NPJ.

Burocréatica

m) Seguir a Politica do NPJ e agir dentro da hierarquia deste e da
IES.

Burocréatica

[) Acompanhar os estagiarios as audiéncias

Advocaticia

0) Advertir verbalmente aos estagiarios sobre as infragcées aos

Pedagdgica
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estatutos do EMAJU e NPJ

m) Comunicar & Coordenacgao e as Secretaria as ocorréncias. Burocratica

n) Requerer relatdrios sobre o desenvolvimento das atividades
realizadas pelos estagiarios em cada periodo de estagio, assinados Pedagogica
por estes e pelos advogados responsaveis.

0) Elaborar relatério descritivo no modelo padrao do NPJ das

. . Burocratica
atividades desenvolvidas no semestre.

p) Cumprir as Metas propostas e resultados alcancados (n° de

. Burocratica
clientes, casos, processos, etc.)

Art. 8 — Os casos omissos serao solucionados pela Coordenacao Geral do
NPJ e Coordenacao do EMAJU, juntamente com o Coordenador do Curso
de Direito.

Art. 9° — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Paracatu, seco serrado mineiro, 24 julho de 2009.

Prof. Nery dos Santos de Assis
Coordenador Geral do NPJ




